Istruzioni per poter inserire articoli e traduzioni nel sito del’lEdC

Effettuare la tua registrazione sulla homepage “login form” > “registrati”

zername
adrmin

Pazzword

D Ricordarmi

Password dimenticata?
Meszun acco

Compilare tutti i campi della registrazione

home idee forza progetti reciprocita pubblicazioni eventi e formazione

economia di comunione

un nuovo stile di agire cconomico

| campi con il simbala (*1 sona obbligatori.

Mame; *

zername:; *

Indirizzo e-mail; *

Paz=word: *

Yerifica Pazsword: *

Invia Registrazione

Leggere attentamente la prossima schermata

“Account creato ed il collegamento web di attivazione viene inviato al’indirizzo email che hai indicato in fase di
registrazione. Ricorda che per attivare il tuo account devi cliccare sul collegamento web di attivazione quando
riceverai una email prima di effettuare il login.”

home idee forza progetti reciprocita pubblicazioni eventi e formazione notiziario EdC link

Account cresto ed il collegamento web di sttivazions viene invisto al‘indirizzo email che hai indicsto in fase di registrazione. Ricorda che per attivare il tuo sccount devi cliccare sul
collegamento web di attivazione quando riceverai una email prima di effettuare il login,

| Home | contatti | serivici | note legali | privacy | mappa del sito | HHTRL 1.0 | LS5



Dettagli Account per joomlafreak su EdC - Economia di Comunione Fosta in arrivo
EdC - Econoemia di Comunione =<webmaster@edc-online.org> 10.32 (5 minuti fa) Rispondi |

Salve joomlafrealk,

Grazie per esseri registrato su EdC - Econamia di Comunione. Abbiamao creato il tuo account ma deve essere attivato
prirma che tu possa utilizzaro,

Fer attivarlo clicca sul link sequente o fai un copia e incolla nel tuo browser:

http: fAwnneer, edc-online. argfindex. phpPoption=cam_registration&task=activatefactivation=

deecfectfZact alaelebic0a8d/ YEERS

Dapo averlo attivato, potrai accedere alle aree riservate di http s edc-online. org usando le seguenti username e
password:

Isernarme -

Attivare I'account. ---> Arriva la conferma:

home idee forza progetti reciprocita pubblicazioni eventi e formazione notiziario

Accoun attivato correttamente. Da ora puoi loggarti con username e password che hai scelto durante la registrazione.

| Home | contatti | scrivici | note legali | privacy | mappa del sito |
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Ora siete un utente registrato, ma dovete chiedere all'amministratore di darvi il permesso di scrivere....
Quando I'amministratore vi ha dato il permesso potete effettuare poi il login sul sito EAC

Uzername

joomlafrealk
Pazsward

Ricardami
Entra

Password dimenticata?
Messun account? Registrati



adesso e attivo un MENU UTENTE sulla homepage

eventi e formazione notiziario EAC link

EEEE N Bi=

cerca nel sito...

menu utente

invia comenuto
Vostri dettagh

ti, lavoratari, dirigenti, consumatari, shlocca oggetti
Chiara Lubich nel Maggio del 1991 a San DISCONETTI
umana dove, ad imitazione della prima

Home

ano liberamente a mettere in comunione | .
contattl

...cliccando su “invia contenuto” si apre I'editor e potete cominciare a lavorare....:

prima cosa: scegliere una sezione:

home idee forza progetti reciprog

home F invia cortenuto

« Muowe: | - Scegliuna Sezione- ¥

Tutti i contenuti per: joomlafreak
Mezzun articola da vizualizzare

Scegliete una sezione secondo il contenuto che state inserendo (saranno “news” per notizie, eventi....)....
home idee forza progetti reciproc

home F invia contenuto

Mezsun art

aziende

contatt

EdC

proget
pubblicazioni_camsegni
pubblicazioni_h-detto
pubblicazioni_libri
pubblicazoni_ML
pubblicazioni_saggi
pubblicazioni_stampa
pubblicazioni_tesi




dopo aver scelto la “sezione” si apre I'editor, dove potere inserire il contenuto:

Prima il TITOLO del articolo. Se si tratta di un evento per facilitare I'inserimento in tutte le lingue ci sarebbe da
rispettare il format seguente:

nome del paese trattino citta, virgola giorno barra mese barra anno.

Va bene?

Sulla pagina si trovano 2 volte 3 icone grandi IMPORTANTISSIMI

e dischetto = per salvare e chiudere I'editor!

e gancetto blu = applicare, che sarebbe un salvare, senza chiudere I'editor, ma continuare a lavorare (conviene di
usarlo ogni tanto, soprattutto quando si inserisce un articolo molto lungo e elaborato per non rischiare di perdere
tutto il lavoro fatto!!)

e croce rossa = cancella e esci

Poi: scelta di una categoria

(faccio una piccola parentesi: le sezioni sarebbero come dei scatoloni grandi ed al interno di ogni scatolone ci possono
essere una o piu scatole piccole che sarebbero le categorie— cosi possiamo ordinare tutti i contenuti e farli ritrovare agli
utenti in modo “organizzati”! ....e se ci fossero dei suggerimenti per un’ulteriore ordinamento fate ci sapere, ok?)

home idee forza progetti reciprocita pubblicazioni eventi e formazione

home # invia contenuto

m\nutu [Info]

Titolo:
|Paese-r:itta 017092008 /

B0 R

Categoria:

- Seleziona cateqgoria- |

- Seleziona categotria -

artetda dalle-imprees -
comunione utili w38 B0
master

reciprocita - lettere

rapporto aiut S b0

tesi dilaurea B 7 i i % x°
altra

[ Chli-- % | - Farmata - LY

In questo esempio continuiamo a lavorare per un inserimento di un avviso per un evento (allora scelta della categoria:
“eventi”...

Ora seguono tre “parti” sulla pagina:
e un primo editor (per il testo che viene visualizzato prima del “leggi tutto...”
e un secondo editor (identico), ma il testo inserito [i, viene visualizzato soltanto se l'utente clicca su “leggi tutto...”
e vede cosi tutto I'articolo esteso (prima e seconda parte)
e poiinfondo alla pagina c’e un “terzo elemento” per I'inserimento di alcuni parametri importanti.

Prima inseriamo tutto il contenuto semplicemente digitando il testo. Se invece abbiamo un testo gia pronto dovremmo
fare un coppia — incolla in un blocco notes (IMPORTANTISSIMO!!!!) per togliere tutte le formattazioni prodotti da un altro
editor.



Il format per un evento sarebbe quello seguente:

eventi b
Testo introduttivo: (Richiesto):

[moestranascondi]

i:l HTML _\_i
Ny
[E == 5 B Fi= = x %

I - Farmata -
-II

Titalo principale del Evento

sottotitolo del evento (se & un appuntamento regionale, nazionale... )

indirizzo dove si tiene I'evento (se c'e), ma almeno |a citta e il paese

01 mese 2003

per informazioni (se c'e un imvita in PDF, si pud inserire qui un link al documento POF)

iscrizioni online (se c'e la possibilta di una iscrizione online, si pud inserire qui un link
sul sito dove iscriversi, inserendo anche un'icona pervisualizzare che si tratta di un

link esterno, anche se si apre in una nuova finestra).

In seguito all'inserimento delle informazioni principali, diamo il “formato” al testo e in qualche punto possiamo anche

applicare uno stile (predefinito).

Per evidenziare il titolo principale scegliamo “intestazionel” (piu importanti) e per il sotto-titolo “intestazione 2"

ecc.
erenti b

Testo introduttivo: (Richiestol:

[mostranascondi]

2

L S = 1=
E == 2 S i X X

[ st - T Fama

* - Formato --
7 Paragrafo
D

testazian

testazione 3
Intestazione 4

indirizzo dove si tiene l'evento (se c'e), ma : Intestazione 5
Intestazione &
Blockguate

01 mese 2008 Definiziohe
Dezcrizione di definizione

per informazioni {se c'e un invito in PDF, si| Codice
E zempio di codice

sottotitolo del evento (se & un appuntarment -

Hocumento PDF)

iscrizioni online (se c'e la possibilta di una iscrizione online, si pud inserire gui un link
sul sito dave iscriversi, inserendo anche un'icona per visualizzare che si tratta diun

link esterno, anche se si apre in una nuova finestra).



) HTML ___i

I

G Q
H"?}.I{JB T s X X
I - Stili - w I |ntestazione 2 w
L]
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Titolo principale del Evento

indirizzo dove si tiene l'evento (se c'e),
ma almeno la citta e il paese

01 mese 2008 (graz==tta
per infarmazioni (se ¢e un invite in POF, =i pud inserire qui un link al documents POF)

iscrizioni online (ze e |a possibiltd di una iscrizione anline, si pud inserire qui un link sul sito dowe

iscriversi, inserando anche un'icona per visualizzare che =i tratta di un link esterno, anche e =i apre in una
nuowa finestral).

Ora inseriamo ancora un testo piu esteso con dei dettagli sul nostro evento, sugli relatori, un programma ecc.

Se si tratta di un semplice testo ora dobbiamo solo far attenzione che il “formato” del testo sia “paragrafo”.
Scrivendo un testo online (ed anche facendo un copia — incolla da un blocco notes) si ottiene in modo molto semplice:
e evidenziando tutto il testo e scegliendo il formato “paragrafo”
e semplicemente cominciando un paragrafo nuovo (con il tasto “invio” / “enter” con la tastiera e poi cancellando la
riga nuova che stavate iniziando tornando indietro fino al punto finale del paragrafo scritto.

e e e e e e e

[mostranascondi]

|ntestazione 3
Intestazione 4
|ntestazione &
Intestazione &
Blackquate

D efinizione

Descrizione di definizione
Codice

E zempio di codice




Ora andiamo ancora a definire qualche parametro (nella terza parte dell’editor in fondo alla pagina) che riguarda la
“pubblicazione”, cliccando sulla seconda voce: “PUBBLICAZIONE”

u o ¥

dmmaginé /Pubblicazione| Netadata |
/]
Saotka-carkelaNs / L |

= - Alli ko did lia: "
Ihsetisci | | = w2l | ineamenta didascalia: | Messuno

Larghezza didascalia:

Galleria immagini Irmmagini del contenuta Modifica immagine
arrow.qif # Sorgente: | |
arrow. ang ; )
arrow 01 git Allineamento:
artlcle_s.Jpg Didascalia: | |
clock.jpg :
ke jpg Bordo: I:I
link=.gif
: : Didascalia: |
lirik.. it
F":'mt'c':'l';'r-g'f Posizione didascalia:

Applica

Scegliamo il livello di accesso (che normalmente sara “pubblico” = “public”)

Inseriamo un nome di autore diverso del nostro
(questo solo se si tratta di un articolo, un libro, un intervento ad un convegno ecc. che ha scritto qualcun altro e noi
soltanto lo inseriamo sul sito, allora sarebbe da mettere il cognome del autore virgola il nome del autore.

W Ir=erre & | If=Erire

L imnmnagine | page braak

B0 R

| Immagini | Pubblicazione | Metadata |

Fublic
Fegisterad
ecial

Livelo di accesso:

[

Aukore: Cognome, Mome )
Ordinamento: | 1 (PEEse—eits, 01/09/2008) |
Inizio pubblicazione:  (2008-08-16 10:50:27 ™

pubblicazione: i H ]

Mostra in Home Page: v

Se vogliamo che il nostro articolo viene visualizzato anche sulla homepage perché e importante che sia in primo piano
(e non soltanto tra le notizie o testi in secondo piano) mettiamo il gancetto verde dietro “mostra in Home Page”.

E non dimenticare ora di SALVARE cliccando sul dischetto!!!!

(B)o #

dopo un po’ di pausa impariamo di inserire un’'immagine ed un link
all'interno di un testo! E alla fine carichiamo un documento PDF e mettiamo un link all’interno di un’articolo.



Inserimento di immagini e link (esterni) in un articolo
Continuiamo a lavorare sul nostro articolo gia salvato, riaprendolo dal “menu utente”, “invia contenuto”.

eventi e formazione notiziario EdC Iink

(A <N N B=

cerca nel sito...

menu utente

Invia web link
shlocca ogoetti

t, lavoratori, dirigenti, consumator,
HMSCOHETTI

Chiara Lubich nel Maggio del 1991 a San

umana dove, ad imitazione della prima
softomenu

. . . . Home
ano liberamente a mettere in comunione | i
contattl

Ora invece di creare un nuovo articolo vediamo tutti gli articoli che abbiamo scritti noi e possiamo

vedere come sara il nostro articolo, quando sara pubblicato, cliccando sul titolo dell'articolo.
(in questo momento c’e solo uno, ma in futuro ci saranno tanti, allora potremmo anche usare la funzione “ordina per...”

per ritrovare piu facilmente I'articolo che vogliamo ulteriormente elaborare.)

home F invia cortenuto

s Muovo: | - Scegliuna Sezione- ¥
Tutti | contenuti per: joomlafreak
Fittro rding per | Data disc % | Mostra #
Data Sezioni § Categorie “izite
Moo 603 news f eventi -

== |nizio = Prec. 1 Prozz. = Fine ==
Fizultati 1 -1 di

Vediamo dall'icona davanti alla data, che il nostro articolo € rimasto sospeso, aspettiamo che il amministratore lo guarda
e pubblica!

Intanto c’e ancora da modificare... - ma vediamo come verra quando sara pubblicato.



C’e anche adesso una piccola icona con una matita accanto al titolo, che ci permette, cliccando li, di ri-aprire il editor
per modificare I'articolo.

home idee forza progetti reciprocita pubblicazioni eventi e formazione notiziario EdC link

home F invia contenuto

Paese - Citta, 01/09/20§8 A ) ‘
Soritto da Cognome, Mome

zabato 16 agoste 20028

Titolo principale del Evento
sottotitolo del evento (se & un appuntamento regionale, nazionale....) E

indirizzo dove si tiene 'evento (se c'e),

ma almena |a cittd e il paese n

Wi
01 mese 2008 /grazsettal In
=l
per informazioni iza de un invito in POF, =i pud inserire qui un link al documents FOF) 1]
iscrizioni online (ze c'e la possibilta di una iscrizione online, si pud inserire qui un link sul sito dowve iscriversi, inserendo anche E
un'icona perwisualizzare che =i tratta di un link esterne, anche se =i apre in una nuowva finestral. Ak

testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo
testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo testo
testo testo

Ulima aggiormaments [ sabato 16 agosto 2008 )

[Indietra]

| Home | contatti | scrivici | note legali | privacy | mappa del sito |

Invece se vogliamo subito modificare un’articolo, clicchiamo subito sull’icona con la matita

home F invia cortenuto

s Muovo: | - Scegliuna Sezione- ¥

Tutti | contenuti per: joomlafreak

Fittro | rding per | Data disc % | Mostra #

Data Titalo Sezioni § Categorie “izite
oz 505 aese - Citta, 01/09/2008 newws [ eventi -

== |nizio = Prec. 1 Prozz. = Fine ==
Fizultati 1 -1 di



Inserimento di un link (esterno)

evidenziare la scritta che avra il link

Clicca poi sull’icona con la catena “inserisci/modifica collegamento”

[mostranascondi]

WML 3
g 0
I - SHili -- TInserisu:i,l'M-:udiFiu:a collegamenta b b
=

b

Titolo principale del Evento
sottotitolo del evento (se & un appuntamente regionale, nazionale....)

indirizzo dove si tiene l'evento (se c'e],
ma almeno la citta e il paese

01 mese 2008 /grazsettan

per informazion ize d'e un invito in FOF, si pud inserite qui un link al decuments PLF)

iscrizioni anling (se e la possibiltd di una iserizione online, si pud inserire qui un link sul site dowe
izcriversi, inserendo anche un'icona perwisualizzare che =i tratta di un link esternoe, anche e =i apre in una
nuowa finestral.



Ora si apre un pop-up menu e nel URL metti il link esterno: http://www.sito.org (in questo caso dove effettuare le
iscrizioni!).
Nel TARGET - scegliere “apri in nuova finestra” QUESTO é IMPORTANTISSIMO!!!

Se noi non lo facciamo i nostri utenti vanno su questo altro sito e non possono piu tornare, vuol dire che li perdiamo e

come non lo vogliamo & meglio aprire una nuova finestra. Se i nostri utenti poi chiudono la finestra, tornano sul sito
del’EdC!

T Lt L AL ¥ A L Al TS L

[mostranascoendi] hitp:{feww.edc-online.org - Titolo : 1.1.2 - Mozilla Firefox
Generale || Euventi ” Auanzate |
r Generale i
MP:,-",-"l.-.".-.ll.-.l.i5crizinni-EdC-Brmrn\ |
. ( D)
=2 55 | | Mwacers [--- __— |

I -- Skili - Wﬂﬁe fVl
Apri in questa finestra f frame

< RUETEE (v i nuowa finestra

Clasze

Titolo principale del Evento
sottotitolo del evento (se éun g | [ndirzzo E-Mail

Indirizza | |

indirizza dove si tiene 'evento (se c'e),
ma almeno la citta e il paese

Soggetto | |

01 mese 2008 rgrazsetton

per informazioni [ze e un invito in POF, =i -Joomlal Collegament ai contenuti

(se c'e 13 possibiltd di unai Seleziona Tipologia | --Seleziona Tipologia-- el
izcriversi, inserendo anche un'icona perwisualig
nuowa finestral.

E Aiuto il Annulla I
< Completato )

Per confermare: “inserisci”



[mostranascondi]

B I = i= X, x°

o | =
I - Sl |Inseri5ci,l'Mu:u:|iFiu:a immagine Ih:'

Titolo principale del Evento
sottotitolo del evento (se & un appuntamento regionale, nazionale....)

indirizzo dove si tiene l'evento (se c'e),
tma almeno la citta e il paese

01 mese 2008 (graz=ettal
per infarmazioni (se ¢e un invito in POF, =i pué inserire qui un link al documents POF)

iscrizioni online (ze o'd la poszibiltd di una iscrizione anline, si pud inserire qui un link sul sita dowe
iscriversi, inserando un'icona per visualizzare che si tratta di un link esterno, anche se si apre in una

nuowa finestral).

ecco allora abbiamo inserito un link segnato di blu e sottolineato (sulla pagina pubblicata sara segnato in rosso,
invece di blu e senza sottolineatura).

Ora per far vedere all’'utente che si tratta di un link ad un altro sito mettiamo ancora una piccola icona con il bottone
“inserisci/modifica immagine”.

Mettiamo il nostro cursor al punto di inserimento dell’immagine (anche se dopo si pud spostare gli immagini
trascinando, ma come sappiamo di volerlo inserire dopo il link, mettiamo il cursor gia Ii.)

Cliccando sull'icona con il alberello, si apre un editor per gli immagini



La nostra icona si chiama “link.gif” e si trova nella “root”, scrollando giu nell’elenco delle cartelle (nella parte centrale nella
seconda meta dell’editor che ¢ intitolato “Sfoglia”).

@ http:/hwww.edc-online.org - Image Manager : 1.1.2 - Mozilla Firefox

Irnrnagine Articolo “ Immnagine Rollover ” Avanzate |

- Economia di Con

(=Rl B 1]
Testa introduttiv

r Immagine Articolo

| #

URL | | Lorern ipsurm

| dolar =it amet,

Deszcrizione |

[mostranascd consetetur
Titalo | | zadipscing eliti
zed diam
Dirmensioni | | ® | | Proporzionale nonurny eirrno

ternpor invidur

Spazio Spazio ut labaore at
Werticale Orizzontale

daolore rmagna aliquyam erat, sed

Allines diam voluptua, At vero eos et =5
accuzam et justo duo dolores et e
Bordao M Larahezzal | stile |colorel [ - reburn. .St.e.t CIIFa kan. gubergren, b
< - e
r Sfoglia

Titolo prin @ Clicea sul name file per inserirlo, clicca alla destra del nome file per selezionarlo, CTRL+Click seleziona file multipli.

sottotitelo

Car‘tellalf /\ vl .ﬁ Cg| =g \"_:}J.
@ | |

Dettagli

indirizzo dovg
rna almeno 13

Cartelle

oy Rioot 25
01 mese 200§ | = — /) autori

[ alburm

per informazi [ autori || diashow
o [ diashow || easyqallery
iscrizioni o1 [ =asyaallery
IZCriversl, Insare 0
nuowa finestra). - ::Xod

=

[ foto

[ fruit

[ |header

[ libri
[ loga B
v
E Aggioma i[ Insersci JI Annulla I
[ pupuy iy Sy S

Selezionando il file “link.gif” (o0 qualsiasi altro di qualsiasi altra cartella) viene visualizzato un’anteprima nella finestra a

destra con i “dettagli”.
r Sfoglia

@ Clicca sul nome file per inserirlo, clicca alla destra del nome file per selezionarlo, CTRL+Click seleziona file multipli.

Cartalla |/ v| [ (g || =8 @
% Tipo % MNome ) | |
Cartelle A Dettagli
. [E] | arrow.png — ]
;;IRDDt ﬁ link
== alburm [E] | arrow Dl.glf SIF File x
|| autari (@ |articles.ipg Dirmensioni: 17 = 17 I:I—l
. Cimensione: 82 bytes B
(55 diashow [# | clock.ipg Modificato:
[ jeasygallery et
fi [ |kev.pg 29/05/2008,16:12 o
[ fix
[ food &) | link-x.qif o =y

| fruit
= _ =] | poink-color , gif
[ header

(&  readon.qif

[ libri

[loga o | 2] web links.ipg

=

L Aggioma J[ Insersci ]I Annulla I




Invece ora dobbiamo ancora modificare qualche impostazione nella parte superiore dell’editor:

Immagine Articalo || Immagine Rollover || Avanzate |
r Immagine Articolo Y
UR.L |htt|:-:.n".n"l.-.ll.-.ll.-.l.edc-nnline.Drg.n"irnages.n"stnries.n"link.gif | Lorern ipsum
Descizione |Iink.gif | dolor sit amet,
consetetur
Titalo ||ink.gif | zadipscing eliti
sed diam = I
Dirmensioni | 17 | * | 17 | Proporzionale nonurmy eirrmno
ternpor inwidur
Spazio Spazio ut labore et
’ =1 . =1
Werticale Crizzontale dolore magna aliguyarn erat, sed
allinea diam l.lnluptl_.la. At varo eos et .
accusam et justo duo dolores et e
Bardo [ Larahezzal [stilel [calarel | (] reburn. .St.e.t CI'FE kagd. gube.rg!ren, o
S [
r Sfoglia
@ Clicca sul narme file per inserirla, clicca alla destra del nome file per selezionarlo, CTRL+Click seleziona file multipli.
Cartella [/ ¥ A
2 Tipo % Nome al | |
Cartelle Y Dettagh
— » (B |arrow.png .. . =I

Se si tratta di un’altra immagine, una foto, allora dovremmo inserire una descrizione un po’ piu dettagliata del nome del

file e mettere anche un titolo. (qui adesso basta togliere la finale “.gif”)
Qui invece per l'icona del “link” dobbiamo modificare lo spazio verticale e orizzontale inserendo “0” come valore sia

verticale, sia orizzontale.
E “allinea” mettere “in alto” ed il bordo, mettere il gancetto verde e la larghezza “0”.

r Immagine Articolo

www,edc-online, argfirnages/ staries/link, gif |

m\
( Descrizione ||ink \ |
7
Nitolo link |
—

Lirmensioni

Spazio
Verticale
Allinea
Bordo sile | continuo w | colore[#0oo0o0o0 | /M
L
Maoditicato: i
29/05/2002,16:12 as
[ s
b
e
N\
L Aggioma [[ Insersci u Annulla I
\ /

E “inserisci” (in fondo a destra!)



Titolo principale del Evento
sottotitolo del evento (se é ur

indirizzo dove sitiene 'evento (se c'e
ma almena |a citta e il paese

01 mese 2008 graz=ettal
per informazioni ise ¢'e un invito in POF,

iscrizioni online & |(se e |a possibilts

dowe jzcriversi, inserendo anche un'icona pel

in una nuowa finestra). ed ecco inserito anche una piccola icona!

Alla fine di ogni lavoro non dimenticare di fare il “logout” — ESCI! (per motivi di sicurezza!)

Salve, joomlat]

O anche dal menu utente “disconnetti” e poi “Esci”.

invia conmtenuto
Vostri dettagh
Invia welb link

MSCOHETTI

econol
Sei attualmente colegato ad un“area rizervata di questo =ito w
} L
n I
Ve rrhEe

invia contenuto
Vostri dettagli
Invia welb link
[Indietra] shlocca oggetti
DISCOHETTI

GRAZIE!!! E buon lavoro!



Inserimento di un documento PDF (o altro) sul sito
e I'inserimento di un link in un’articolo ad un documento PDF (p.e. un invito, una brochure...)

Effettuare il login (login form)
Scegliere dal menu principale “pubblicazioni/documenti PDF”

home idee forza progetti reciprocita pubblicazioni eventi e formazions

likari

sagdi

economia di com

un nuovo stile di agire econom iqEEElE

venti & convegni

the

docurmenti PDF

Benvenutoe sul site ufficiale dell’'EdC!
Scritte da Administratoer hotizie

mercoledi 28 maggio 2008

Si apre il nostro archivio con tutti i documenti PDF, sistemato per categorie....
Per caricare un file nuovo clicca sull'icona “submit file” (questa icona € visibile solo agli utenti autorizzati!).

home idee forza progetti reciprocita pubblicazioni eventi e formazione notiziario EdC Iink

home  pubblicazioni ¢ documenti FDF

i »

Downloads Home Search Document Submit File
Categories Files:
lavoriin corso 2
Ci lavoriamo duramente.....
27

avants - international

Vediamo un po’ come sono fatti gli “eventi” (nella categoria “events — international”), per riprendere poi la stessa
formattazione per tutti gli eventi (inviti a eventi).
Cliccando su “events — international” — abbiamo messo tutti gli eventi, inviti ad eventi di tutto il mondo in tutte le lingue in

guesta unica categoria, sistemato per data!



080525_antibes @

Conf&eacute;rence sur Frangccedilois Mevewy - Antibes (Francia), 24 maggio 2003 Hits: 0 DEM232008

Dovwnload | ‘-.-"lsualizza| Dettagli |

080519 _lugano @

Cattolicesima e libero mercato - Facolts' di Tealogia di Lugano, Svizzera, 19 maggio 2005 Hits: O 052902008

Dovvnload | 1‘v"lsn.lalizza| Dettagli |

080517 _loppiano T.

Appuntamento nell'ambito del percorso formativo allEconomia di Comunione: Lavorare in Comunione (gennsio - Hitz: & 05/ 202005
[uglic 2005

Dovwynload | ‘-.-"lsualizza| Dettagli |

071130-1202_castelgandolfo &

Convengo internazionale di Economia di Comunione Lavorare in comunione - talia, Castel Gandolfo (R, 30 Hit=: 1 0OEM0E2008
novembre - 2 dicembre 2007

Allora il titolo del documento per un evento sarebbe sempre
la data (cominciando da dietro con 08 per il anno 2008, poi il mese e poi il giorno o piu giorni, poi un “underscore” e poi
il luogo dell’evento (solo la citta!). p.e. 080517_loppiano (per un evento del 17 maggio 2008 a Loppiano).

Invece nella descrizione dell’evento scriviamo

il titolo dell’evento, il luogo, la data.

Sarebbe importante di fare i documenti di una categoria sempre nello stesso modo cosi come abbiamo iniziato,
va bene? (c’e ancora un piccolo problema con gli accenti, ma cerchero di risolvere)

Ora per il caricamento
seguiamo i 3 passi che ci propone il programma:

Submit a Document
=tep 1 of 3
Scegli il

metodo di
caricamento

Catica un file dal tuo computer

Trasterisci un file da un altro server a questo server
Caollega un file da un altro server a questo server

[ SUCCESSVD ¥33 ]




- Economia di Comunione - Mozilla Firi Upload file

Modifica  Wisualizza  Cronologia  Segnalibri Corcain |._? FDF v| 0 ? e -
¥, P )
. @ : LBA| By http: jusiv. K W pispanibilizetambemseutrabalha.dac
[_ EEB ¥ | Disponibilizetambernseutrabalbo . pdf
dC - Economia di Comunione - Armmini... | | Eg K . J = 3 P
= Documenti i
recent i] naugurazgione-palo-Ginetka, pdf
; 7 == i] Edc2f_messaggio-polo-Ginetta, pdf
home idee forza progetti 3 L ﬂEu:uC26_inauguratiu:unjark—Ginetta.|:u:IF
.2
home » pubblicazioni ¥ documerti POF Desktop ﬂEDgZEmi_siagedfdf
*|Eo niglish, p
% . @Objeti\f0cI0sitedetrabalhosacademicus.duc
Downloads Home ') m Objetivodositedetrabalhosacademicos, pdf
Documenti
Submit a Document .
Step 2 of 3 gl
Rizorze del
Upload a file fram your computer computer
—
Q Nome file: |Edo26 pf v [ e |
Seleziona un file h L
- e Risorse direte | Tipo file: |Tuttiifile v| [ Lnnulla ]
| |LESfDqI|a...§,] -
[ <<« Precedente ] sblocea oggetti
DISCOHETTI

Scegli il documento da caricare dal tuo pc > “apri”
otep 2 of 3

Upload a file from your computer

Seleziona un file

C_joamla_EdC\PDRE [[Sfogiia.

| <<<Precedente |

Submit a Document

Step 3 of 3

Ducumentu| Permessi | Licenza || Dettagh |

e si apre un editor per il terzo passo

i

Titolo
081224_rama |

Categoria
| events - international | |

Data
|2Dua-ua-1515:35:13 |C]

Miniatura

| Scegliun'immagine v |

File
Edc2Bpdi v

Homepage

| o

(Aecartall of Far inisigre FLRE
con ek

Qui inseriamo il titolo (come abbiamo detto sopra, con la data “arrovescia”_luogo , scegliendo poi la categoria,



inserendo una piccola descrizione (come abbiamo detto sopra, prima il titolo, poi che tipo di convegno &, il luogo e la
data.
|

Descrizione

[mostra’nascondi]

I - Sl - w I -- Formato - b
Titola, convegno a Raorma, Matale 2008

E poi “salva” (ci sono due bottoni, o in fondo alla pagina, o tornando su all'inizio della pagina.

home idee forza progetti reciprocita pubblicazioni

home F pubblicazioni ¢ documenti PDF » events - international

Sgh Grazie per swer inviato il docurmento.

£} pe

Downloads Home Search Document

Fatto!

A questo punto gli autori dovrebbero avvisare 'amministratore per pubblicare il documento. (quando tutti hanno un po’ di
pratica ci parliamo ancora dei permessi, ok?)

Quando poi il documento € pubblicato, possiamo inserire un link dall'articolo (sull'evento) a questo documento PDF
(I'invito).



Inserimento di un link ad un documento PDF in un’articolo.

Login
Invia contenuto

Qui facciamo solo una modifica del documento gia fatto, cliccando poi direttamente sulla matita, davanti al nostro articolo
da modificare.

; ; .
3 Nunvu:|—8|:egll una Sezione- ¥
Tutti | cortenuti per: joomlafreak EEE
Filtr Crding per | Data disc % | Mostrs # m
Data Titcla Seziani § Categatie Wisite
. _ . invia contenuto
Mhosi s0E JPaese - Citta, 01092008 neves | everti 2

Vostri dettagli

Invia web link
Prec. 1 Prozs. = Fine == .
Sospeso shlocca ogoetti

Spacial Risultati 1-1di1 pieconerm

zabata 16 agosto 2002
Cognome, Home chi e’ online
Abhiamo 1 utente online

Evidenziamo la scritta dove vogliamo inserire il link (faccendo anche una copia del testo, o con il mouse destro “copia” o
con “Ctrl+C”, perché ci serve poi per inserire il “titolo” all'interno del editor per il link!)

G 02
Ee2cs B 7 == x, x°

%

| - Siili - rafo v

Titolo principale del Evento
sottotitolo del evento (se € un appuntamente regionale, nazionale....)

indirizzo dove si tiene l'evento (se c'e),
ma almena la citta e il paese

01 mese 2008 (graz=ettan

MO EPAIN] (== = un invito in POF, si pud inserire qui un link al documenta POFY

iscrizioni online & (ze e la possibiltd di una izerizione online, si pud inserire qui un link sul sita

dowe izcriversi, inserende anche un'icona perwisualizzare che =i tratta di un link esterne, anche se =i apre
in una nuowa finestral.



Ora clicciamo sull'icona “insert DOCman Link”

E = €5 B I = i= % x

i

I -- Stili -- w I Faragrafo w
s
Titolo principale del Evento | Insert DOCman Link |

sottotitole del evento (se & un appuntamente regionale, nazionale....)

indirizzo dove si tiene l'evento (se c'e),
tma almeno la citta e il paese

01 mese 2008 ;graz=ettan

IO IEPAINY (== <= un invite in POF, si pud inserire qui un link al documenta POF)

iscrizioni online & (e e la possibiltd di una izerizione online, 5i pud inserire qui un link sul sito

dowe izcriversi, inserende anche un'icona perwisualizzare che =i tratta di un link esternoe, anche se =i apre
in una nuowa finestra).

E si apre un’editor per I'inserimento dei documenti caricati nel archivio dei documenti (Docman).
Scegliamo la categoria, e all'interno della categoria, cerchiamo il nostro documento e lo selezioniamo.

%2 http:/heww.edc-online.org - Insert Docman Link - Mozilla Firefox E“E|g|
I - Sitili
Gestore
. .. Categoria g4 ﬂ
Titolo principale dj Insert DOCman Link | R _
sottotitolo del even Mame Dimensione Data modifica
lawari in corso Cartella S
indirizzo dove =i tiene |'d events - international Cartella
ma almena la citta e il LUMESCO 2008 Cartella
convegno 2007 Cartella
01 mese 2008 (graszetto! convention 2004 Cartella
e e uf convegno 2004 Cartella v
Impostazioni

iscrizioni online & (==
dowe iscriversi, inzerendo and | UJRL I
in una nuowa finestra).

Titolo |
Inserisciicona per il tipo di file

Inserisci la dimensione del file

O0OOd

Inserisci la data di modifica del file

OK | Annulla |

hikkp: ey, edc-onling, orgfmambots) editars-xkdfdoclink/popups flistview, phpfoatid=33




I--Stili
Gestore
i . . Categoria | events - international | % ?
Titolo principale dj
sottotitolo del even Mlarme Dimensione Drata modifica
-~ 080517 _loppiano 326.39 kB 2008-05-2910:35:08 i
indirizzo dove =i tiene |'d .- 080519 _lugano a6.19 kB 2008-06-06 16:43:37
tma almeno la cittd e il g .- 080525 antibes 4.93 kB 2008-06-23 09:11:089
080621-22 curitiba 521.7T kB 2008-07-1410:29:45
01 mese 2008 (grassztto! D80621-22_sao-paola 715.28 kB 2008-06-07 10:1519
Lo 031224 _roma 1.63 MB 2008-08-16 16:03:36 v
[ze e ur . —— Z-
Impostazioni

iscrizioni online © (==
dove iscriversi, inserendo ang | LIRL
inuna nuowa finestra).

|in|:|e:-c.php?nptinn=cnm_du:u:man&task=dnc_dnwnlnad&gi

Titalo (081224 1omd
O
O
O

Inserisci icona per il tipa difile
Inserisci la dimensione del file

Inserisci la data di modifica del file

0K | Annulla

javascripk:;

Poi invece del titolo incolliamo il nostro “titolo” che sarebbe “per informazioni” e vogliamo anche che sia inserito
un’icona per far vedere che si tratta di un documento PDF, mettiamo il gancetto

I .- 080517 _loppiano 2639 kB 2008-05-29 10:35:08 25

¢ 020519 _lugana g6.19 kB 20058-06-06 16:43:37

' 020525 _antihes 493 kB 2008-06-23 09:11:09
020621-22_curitiba 521.7 kB 20058-07-1410:29:45
020A21-22 sao-paolo T1a.28 kB 2008-06-07 10:15:149 _
081224 roma 1.63 MB 20058-08-16 16:03:36 E

Impostazioni

LRL Iinde:-:.php?nptiu:un=|:|:|m_u:h:u:man&task=duc_du:uwnluad&gi

Titolo Iper infarmagzioni

Inserisci icona per il tipo difile ol
'Y Inserisci la dimensione del file FI
i
ifd  Inserisci [a data di modifica del file FI

0K | Annulla
Completato

E confermiamo con OK



Ora c’e il link al documento in PDF ed anche una piccola icona.

Ma alimeno 1a CItta e 1l pagse

01 mese 2008 rjrazsattal

<= per informazioni ize de un invite in FOF, si pud inserire qui on link al documenta POFY

iscrizioni online & (ze e la possibiltd di una iserizione online, si pud inserire qui un link sul sita

dowe iscriversi, inserendo anche un'icona perwizualizzare che =i tratta di un link esterno, anche s& si apre
inuna nuova finestra).

Salva il documento!
E aspetta I'approvazione e pubblicazione da parte dell’administrator.

GRAZIE per la collaborazione!!!



